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Ръководство за подаване на документи от проведени обществени поръчки по реда на 

ЗОП за последващ контрол по интервенциите от Стратегическия план за развитие на 

земеделието и селските райони за периода 2023-2027г.  

 

СЪЗДАВАНЕ НА ЗАЯВЛЕНИЕ В СЕУ ЗА ПОДАВАНЕ НА ДОКУМЕНТИ  ОТ 

ПРОВЕДЕНИ ОБЩЕСТВЕНИ ПОРЪЧКИ ПО РЕДА НА ЗОП 

От секция „Заявления“ в поле „Бенефициент” се избира УРН на кандидата, за когото се подава 

заявлението. От падащото меню „Направление“ се избира СПРЗСР 2023-2027, „Схема“ – избира се 

съответната интервенция  (Например:II.Г.6 - Инвестиции в основни услуги и дребни по мащаби 

инфраструктура в селските райони) и „Прием“ – избира се съответния прием. Избира се таб 

„ПОСЛЕДВАЩ КОНТРОЛ“. 

 

 

От падащо меню, за конкретния прием, се избира заявлението, за което ще бъдат подавани 

документи за последващ контрол: 

 

 

Избира се „Създай заявление“, отваря се допълнителен прозорец и се избира бутон „Създай“: 
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ПОПЪЛВАНЕ НА ЗАЯВЛЕНИЕТО В СЕУ 

. 

За да се пристъпи към попълване на заявлението се избира бутон „Редакция“. 

 

 

От символа  се избира документ „ДОКУМЕНТИ ПО ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА“ и след 

това бутон „Създай“, който се визуализира под документа. 
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След като документът е създаден е необходимо да се избере символът за писане и попълване 

на данни:  

 

Заявлението е създадено и в него следва да се въведе необходимата информация и прикачат 

относимите документи. Полетата, означени със знак „ “ са задължителни за попълване: 

 

ВАЖНО! След попълване на съответния документ от заявлението, както и след въвеждане/редакция на 

всяка една информация, задължително се избира бутона „Съхрани“. 

Кандидатите могат да подават неограничен брой заявления. 

След въвеждане на нужната информация е необходимо да се проверят въведените данни, като се 

избере бутон „Назад“, намиращ се в горния десен ъгъл, а след това бутон „Преглед за валидност“, който 

се намира в колона „Операция/Действие“. Изчаква се до визуализиране на окончателен резултат. 
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След визуализиране на резултатите от проверката, преминавате последователно през 

описаните по-долу стъпки: 

 

1. Избирате бутон „В процес на въвеждане“, който се намира в колона „Статус на заявлението“; 

 

 

2. От поле „Позволени преходи“, избирате „Приключване на редакция“ и бутон „Смени статус“, 

намиращ се в долния десен ъгъл. 

 

Заявлението преминава в статус „Приключена редакция“.  

3. Избирате бутон „Приключена редакция“ в колона „Статус на заявлението“ и преминавате към 

Стартиране на автоматични проверки от поле „Позволени преходи“, след което избирате бутон 

„Смени статус“. 
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Заявлението преминава в статус „Проверено без грешки“. Продължава се към подписване на 

заявлението с електронен подпис, чрез избор на бутон „Подпиши заявлението“ от колона 

„Операция/действие“. 

 

 

 

Избира се бутон „Свали заявлението“, в колона „Сваляне на файл“. Файлът се съхранява на локален 

компютър.  
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1. За да се подпише заявлението е задължително да бъде регистриран сертификатът на КЕП в СЕУ.  

Подробни инструкции са достъпни на следния електронен адрес: 

https://www.youtube.com/watch?v=ZxJuMWP6QVk  

2. Подробни инструкции за начинът на подписване на заявлението са достъпни на следния електронни 

адреси: https://www.youtube.com/watch?v=RG68MTZEoHM  

 

С бутона „Назад“ се преминава към основната страница. В колона „Статус на подпис“ е визуализиран 

текст „С подпис“, което означава, че заявлението е подписано успешно.  

Избира се бутона от колона „Статус на заявлението“. Визуализира се прозорец с падащо меню, от което 

се избира „Изпращане за автоматично зареждане в ИСАК“ и бутон „Смени статус“. Заявлението поетапно 

преминава през статусите „Подписано и чакащо за автоматично зареждане в ИСАК“, „Зараждане в ИСАК“ 

и „Заредено в ИСАК“. В случай че заявлението е в статус „Заредено в ИСАК“, то това означава, че е 

валидно и успешно подадено чрез СЕУ. 

 

https://www.youtube.com/watch?v=ZxJuMWP6QVk
https://www.youtube.com/watch?v=RG68MTZEoHM

