Приложение  А към Условията за изпълнение
Документи към всяко искане за плащане (формат „рdf“ или „jpg“, „xls“ или „xlsx“ и при необходимост във формат „rar“ или „zip“)
А. Общи документи: 
1. Договор за сформиране и функциониране на оперативна група във формат „pdf”.
2. Документ, издаден от обслужващата банка с удостоверителен характер за банковата сметка на бенефициента.

3. Индивидуален сметкоплан, утвърден от ръководителя на предприятието, с включени в него обособени счетоводни сметки, специално открити за проекта плащане. Сметките следва да съдържат номера /или част от номера/ на договора за предоставяне на безвъзмездна помощ. За физически лица, прилагащи облекчена форма за финансова отчетност съгласно Закона за счетоводството - копие от книга за приходите и копие от книга за разходите (формат „рdf“ или „jpg“).
4. Аналитична оборотна ведомост, извлечения от отделни аналитични счетоводни сметки, отразяващи разходите по проекта или от отделна счетоводна система за отчитане на разходите по проекта (формат „рdf“ или „jpg“). Сметките следва да съдържат номера /или част от номера/ на договора за предоставяне на безвъзмездна помощ.

5. Декларация за липса на обстоятелствата по т. 1 , т. 7 и т. 8 от раздел 6 „Условия за допустимост на кандидатите“ от Условията за кандидатстване (приложение Б) във формат „рdf“ или „jpg“  – представя се в случай на промяна в обстоятелствата спрямо същите, декларирани към датата на подписване на административния договор. 
6. Удостоверение за наличие или липса на задължения по Закона за местните данъци и такси от съответната община по седалището на бенефициента.

7. Декларация по образец (в случай че бенефициентът на помощта няма регистрация по ЗДДС), че бенефициентът няма да упражни правото си на данъчен кредит за дейностите, финансирани от СПРЗСР 2023 – 2027 г. (Приложение В) (формат „рdf“ или „jpg“). 

8. Декларация от бенефициента на помощта за наличие или липса на двойно финансиране за същата дейност по други национални и/или европейски програми (Приложение Г) (формат „рdf“ или „jpg“).

9. Декларация за обстоятелствата по чл. 4а от Закона за малките и средните предприятия и справката за обобщените параметри на предприятието, което подава декларация (ако е приложимо, по образец, утвърден от министъра на икономиката) (формат „рdf“ или „jpg“).
Б. Специфични документи (за разходи съгласно т. 2 от и т. 3 от раздел 9 „Допустими разходи“ от Условията за кандидатстване, които не са включени в т. 5 от раздел 11. „Условия за допустимост на разходите“ (Приложение № 5 към Условията за кандидатстване)):
1. Разходи за транспорт и настаняване във връзка с провеждане на работни срещи с най-малко пет участника, в т.ч. посещения на стопанства или опитни полета или срещи с представители на одобрени оперативни групи:
а) доклад от бенефициента относно проведената среща във формат .pdf;

б) пътен лист във формат .pdf (при заявени разходи за транспорт);
в) разходни документи за гориво във формат .pdf;

г) фактура с фискален бон или билети, абонаментни карти във формат .pdf;

д) фактура с фискален бон или фактура, платежно нареждане и пълно дневно банково извлечение за платени нощувки във формат .pdf;

е) разходни касови ордери за платен транспорт и настаняване във формат .pdf;

ж)
   списъци на участниците, съдържащи име и фамилия, адрес, телефон и е-mail за контакти, наименование на организацията/институцията, която представляват, и подпис на участника във формат .pdf;

з) детайлна програма на срещите във формат .pdf;

и)
протоколи от срещите във формат .pdf;

й)
снимки във формат.jpg.
2.
Разходи за изготвяне, отпечатване и разпространение на брошури, дипляни, плакати, печатни материали и др., предназначени за разпространение на информация за първоначалната идея на новаторския проект и стремежа за привличане на партньори за сформиране на оперативна група:
а)
договори във формат .pdf;

б)
приемно-предавателен протокол във формат .pdf;

в)
фактура, платежно нареждане и пълно дневно банково извлечение във формат .pdf;

г)
отпечатани материали във формат .pdf;

д)
копие от материалите или техни снимки във формат .pdf и jpg.

3. Разходи за заснемане и разпространение чрез електронни медии на кратки филми, интервюта, блогове и друга информация, подходяща за разпространение с цел привличане на потенциални участници в оперативната група като заинтересовани страни:
а)
договори във формат .pdf;

б)
приемно-предавателен протокол във формат .pdf;

в)
фактура, платежно нареждане и пълно дневно банково извлечение във формат .pdf;

г) копие от разпространените материали. 
4. Разходи за провеждане на информационни семинари или демонстрации за най-малко 10 участника, в т.ч. кафе-пауза, наем на зала, кетъринг:
а)  договори във формат .pdf;

б)
доклад за извършената работа във формат .pdf;

в)
приемно-предавателен протокол във формат .pdf;

г)
сметки за изплатени суми по граждански договори във формат .pdf;

д)
справка за изплатените възнаграждения и осигуровки по граждански договори във формат .pdf;

е)
справка за изплатени доходи на физически лица, различни от доходи по трудови правоотношения и пенсии във формат .pdf и .xls;

ж)
платежни нареждания за платени възнаграждения, за внесени данъци и осигуровки и пълно дневно банково извлечение (за граждански договори) във формат .pdf;

з)
фактура, платежно нареждане и пълно дневно банково извлечение във формат .pdf;

и)
списъци на участниците, съдържащи име и фамилия, адрес, телефон и е-mail за контакти, наименование на организацията/институцията, която представляват, и подпис на участника във формат .pdf;

(й) копия от презентации, материали, лекции, които са използвани за дейността във формат .pdf;

к)
снимки във формат jpg.
5. Други разходи, неизредени по-горе, свързани с привличане на потенциални партньори за сформиране на оперативна група.

а)
договори във формат .pdf;

б)
приемно-предавателен протокол във формат .pdf;

в)
фактура, платежно нареждане и пълно дневно банково извлечение във формат .pdf;

г) други документи свързани с извършената дейност.

6. Разходи за предоставяне на правни услуги, свързани с изготвяне на договор и регистрация на дружество по Закона за задълженията и договорите:

а) договори във формат .pdf;

б) документ за юридическа правоспособност във формат .pdf (в случай, че лицето не е вписано в публичен регистър);

в) фактура, платежно нареждане и пълно дневно банково извлечение във формат .pdf;

В. Специфични документи (за разходи съгласно т. 5 от раздел 11. Условия за допустимост на разходите).
Документи съгласно Приложение № 6 към Условията за кандидатстване.
Г. Документи за съответствие с критериите за подбор, за които е получено предимство пред други кандидати:
1. За изпълнение на критерий № 2 Конкретни ангажименти на участниците – доклад от участниците относно изпълнението на конкретните ангажименти, посочени в заявлението за подпомагане.

Важно!
Платежни нареждания, доказващи плащане на одобрените разходи от страна на бенефициента, трябва да са заверени от обслужващата банка. Заверка от банка не се изисква за представени платежни нареждания от система за електронно банкиране, като същите задължително следва да съдържат референтен номер и дата на извършената банковата операция, които да са видими в банковото извлечение. Платежно нареждане не се изисква в случаите, когато в представеното пълно банково извлечение от деня на извършване на плащането се съдържат достатъчно данни за индивидуализиране на плащането (данни за титуляр, банковата сметка, от която е извлечението, банковата сметка на получателя, основание за плащане, номер на фактура или номер на договор, сума на плащането, начално и крайно салдо и информация за всички извършени транзакции за деня на плащането).
Представените пълни банкови извлечение от деня на извършване на плащането трябва да са заверени от обслужващата банка.
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