Допълнителна инструкция за подаване на искане за плащане в СЕУ.

Избира се таб ОТОРИЗАЦИЯ, след което от падащото меню се избира номера на заявлението. 
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За съответния вид плащането се натиска бутон Създай заявление от Операция действие
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[image: ]От Статусите в заявлението от падащото меню се избира Зареди данни. Избира се бутон „В процес на въвеждане“, като в отворения прозорец в „Позволени преходи“ се сменя състоянието на „Зареди данни“ и се натиска бутон „Смени статус“.
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Появява се съобщение „Действието е извършено успешно“. 
Избира се таб „Редакция“ и се попълват данните.
Преди да започне въвеждане на данните в Заявление се избира банковата сметка!!!
Натиска се бутон „Изчисли“, за да се зареди ИД номер на заявлението.
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Създава се „Искане за плащане“ като се прикачват изискуемите документи.

В клон Местонахождение от падащото меню се избира населеното място на изпълнение на инвестицията. 
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В поле „Забележка“ се посочва адресът на изпълнение на инвестицията. След попълване на полетата се натиска бутон „Съхрани“.

С бутон Назад в съответната секция се преминава на предходната стъпка

Попълват се изискуемите документи, като с бутон Създай започва въвеждане
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Попълва се клон „Общи документи“.
Попълва се секция Специфични документи.
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След прикачване на документите задължително се натиска бутон „Съхрани“, като в случай че дадено поле е задължително и не са попълнени данни или не е прикачен документът се появява съобщение за грешка срещу съответния документ.
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Документите се прикачват, като се натиска бутон „Приложи файл“. И в прозореца се избира „Избор на файл“, след което бутон „Качи файла“, след това бутон „Назад“.
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При прикачен грешен документ, същият се изтрива от бутон „Изтриване“.
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В клон Специфични документи се отбелязва „Да“ само за вида на разходите, за които се подава искане за плащане. За всички останали разходи се отбелязва „Неприложимо“.


След попълване на клон „Изискуеми документи“ се натиска бутон „Преглед за валидност“.
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В случай на открити грешки се появява съобщение.
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При натискане на бутон „Редактирай“ се отварят документите и се попълват липсващите данни.

Създава се „Финансова таблица“ и се попълват се таблиците. 
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В Таблица 1 се попълват изискуемите данни за всеки един доставчик. В случай на необходимост за добавяне на нов доставчик се натиска бутон „Създай“.
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„Таблица 2. Одобрени разходи по договор“ не се попълва!!! Данните се зареждат автоматично от договора.

„Таблица 2. Заявени за подпомагане разходи“ се попълва задължително! Попълват се само разходите, които се заявяват за финансиране.

От Молива се започва въвеждане на данните за всеки актив, като от падащото меню се избират активите и доставчиците по договор.
При необходимост може да се въведат нови доставчици и активи (ако има подадено искане за анекс и то все още не е одобрено от ДФЗ)

При повече от един разход след попълване на данните и натискане на бутон „Съхрани“ се натиска бутон „Създай“, и се попълват данните за разхода. 
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Попълват се таблици 3, 4, 5 и 6 като се следват стъпки аналогични на горепосочените. В таблица 5 се прави връзка между заявените разходи и платежните документи.

Всяка таблица може да се създаде, въвежда  и коригира  в Табличен изглед.

Първо се натиска бутон Създай под Таблицата и след това Табличен изглед.
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След попълване на таблиците се натиска бутон „Преглед за валидност“, след което бутон „Назад“, който е в горния десен ъгъл. 
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Отваря се началната страница при подаване на искане за плащане. 
Натиска се бутон „Преглед за валидност“.[image: ]

След извършване на проверките и отстраняване на грешките, ако има такива, от Статусите в заявлението от падащото меню се избира „Приключване на редакция“ и се натиска бутон „Смени статус“. 
От падащото меню се избира „Стартиране на автоматични проверки“ и отново се натиска бутон „Смени статус“.
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Периодично се натиска бутон Refresh.
При установени грешки, същите се отстраняват и стъпките се повтарят.
Визуализира се следния прозорец и се преминава към подписване и подаване на искането за плащане.
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Искането за плащане се подписва с електронен подпис аналогично на заявленията и на исканията за авансово плащане.
1. За да се подпише искането за плащане е задължително да бъде регистриран сертификатът на КЕП в СЕУ. Подробни инструкции са достъпни на следния електронен адрес:
https://www.youtube.com/watch?v=ZxJuMWP6QVk
2. Подробни инструкции за начинът на подписване на искането за плащане са достъпни на следния електронни адреси:
https://www.youtube.com/watch?v=RG68MTZEoHM


Аналогично на заявленията и исканията за авансово плащане от Статус на заявлението се избира „Изпращане за автоматично зареждане в ИСАК“ и бутон „Смени статус“.

При преминаване на искането за плащане в статус „Подадено заявление“ и „С подпис“, то това означава, че е валидно и успешно подадено чрез СЕУ.
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* Minens, pasperuertne WV PerVCTpaLI 33 HSBSPLLBAHE Ha TOATOUAIaHATS
BEHOCTIVHEECTHLY CLNBCHO GBTEPCAOTO SAKOHORATENCTE0 (8 SABHCANOCT OT SHAa Mparcoe gin §
nognowarara geiocr) Mpeacrass ce 5w Gopuar ,pa ki Jog".

Dol CHETORORH AOKYMEHTH, AOKASS2U HIELPSHITE PaSKoh. MTpeacTass
e B8 popuar pof Wik Jog”

* inaresn HapeKga#y3, AOKSEALLY MNALLGHE Ha OAOPEHUTE PASXOGM o CTpaa Ha
GereduyieTa, saBeper O GCAEALIATa Gaa. 39BEPKa OT GaKa He Ce SHCIEa
32 PpeACTaSEHA NATE s HADEHT2HH OT CHCTENS 53 EAEKTOHHO CaHONP3FE, KT
CHUMTE SALTHTENHO CTe1Ea 43 CHISDHAT PEEPEHTEN HOUED 1 4aTa Ha
VSEpUEHaTa GaHK0E3Ta ONEpaLYS, KOATO A3 Ca SAIAUN B D3HOSOTO WSane-erine.
LOKyMeHTST He CE WSHCHE3 B CAYSGHTE, KOraTO & NPEACTABEHOTO MO Gank080
VSENHNG OT 264 Ha USSLUIBAHE Ha ANALLGHETO 02 CHALPYAT AOCTATSHO A3HH
32 IHGMBHAYaTUSADHE Ka MNALIZHETO (Rar 32 THTYTAP3, GaHKORATa Cien, o
KOSTO & HSBesereT0, G2HH083Ta CHETHa Ha NON<aTens, OCHOBaHE 53 TTauiare,
HOMEP 2 HAKTYD, HOUEP Ha AOTDS0D, C/MA Ha TIALLGHETO, HNATHO W KDGIHHO
CaTA0 W HAPODHALY 52 SCHKH YLD TPEHSEILYM 53 46K KA MNALIEHETO)
Mlpeacras ce gb Gopuar ,pcf ww Jog".

* Ta7v10 Gar0B0 sENesiHe OT 264 H2 USSLISaHE H3 BSSHO TRALAHE 10
pOSKTa, AOKESEAL NnalLBrHe OT CTPHa Ha eHEDILENTS, 3356pE0 OT Mparcoe gin §
obcnyxsauara ara. Mpeacraes ce xs Gopuar pa” win g

* YAOCTOBEperHE 32 HATUHE WP THII 12 SAILIIHENI 10 3aK0H 33 NECTHTE

ALY TBKCH OT CHOTEETHATa OBUHA 10 CEAANALETO Ha CerebIENTS,

W33358H0 e 10~ KuCHO OT 6 MECeUa TpeAV NORAEZHE Ka WCKaHeTo 32 nauiave. (e Mparcoe gin §
6 SHCKE3 OT KA RonYNATENN GG CEATMLE CTONINA OBUMHR). peAcTasn ce

e hopuar pdf” wnm o

* Boro80p 33 YenyCTPOMTESHO-HOHTHo# PAGOTW/A0CTaSKH 53 85 05T Ha

WHBSCTULIET ¢ AETaNH0 OPHEAHAE Ha TEXHINGCKITE XaPAKTCDUCTIY, LSHa B 1083

Mparcoe gain

Mparcoe gain

WM €5Po, CPOX, KOTUNECTEO U Haki Ha AOCTABK, BEZHO C OO KOTINECTBRHO- Mparcoe gin §
croiinocria cuera. B gorosopire ce onvcea [UIC. Mpeacraes ce sxs bopuar od”

ww oy

* HOro80p 33 HaHCOS THSHT C IPATGKEH Kl Hero TOraCHTENeH M1 33

WSTITaUaHE 2 TWSMHTOBITE BHOCKY (8 CTYNaITE Ha QWIHEHCOR ST 1 8 Gyl ve. Mparcoe gin §

e & npecraser pen 10 Sevenenve. MpeacTass ce 58 opuar ol Wi Jog”
* BokyenT, wsaasen 0T 0GCAY¥EALLETa G4k C YAOCTOSEpHTENEH XaDaKTED 52

arosaTa ceT Ha GenecpuLENTa, N0 KORTO L Guge npeseend Gesensiesaiara Mparcoe gin §
wancosa nowou Mpeacraes ce sxs Gopuar oo Wik g™
* Benapays ki wraHeTo sa nauave noACana ¢ KETI o GevedbuyenTa Mparcoe gain §

Veroprn (O | vorpui W Mpemeasasanuwer @ | Hasaa D
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* Benapatys 52 rnca v OBCTOATENCTS: NONBRALY & OSYEATa Ha HSHCKESHHETa 33
HeonyCTIMOST nocoser & YenoswsTa 32 KanauaaTcTEave. (NpunoKenve e 2)
Tpepcrasn ce Ewe Gopuar ,paf i Jog". ©

* Heknapayn 53 OSCTORTENCTEATa N0 un. 42 0T 3aK0H3 33 WATIUTE H CPERAITE
"PpEANPUSTIR (1o OGpaSeL, YTEPAGH OT WWHUACTa Ha WKOHOMMKATa) MDeRCTae ce.
e hopuar pdf” wnm g

© VIMHEHAYATeH CHETKONNaH YTESpREH OT PHIGBOACTEOTO Ha MSATPHSTHETD, ©
KnH0e14 5 erD 050G CHSTOSORH CUETI CTIEUHATIHO OTKPHTH 53 HSTESHEHHE
Ha WHBECTIAT (v Ce OTHAC 53 CUSIECKH LR, IDANaTaLY 0GTeKvena Gopua
Ha COMHaHCO83 OTVETHOCT CAIaCHD 3aKHa 33 CHeTOROACTEOTO) TIDOACTaE ce b8
Gopuar 0 wrw Jog”.

© V1seneders 0T 000CO0EHH aHATHTI CHETOBORHH CHETIY, CTEUUATHO OTKPHTH 32
VSITLIIHEHMETD Ha NPOSHTa, KOMTO GeHechMLIENTITE Ca AMSXH 43 EGZAT 0 Epewe Ha
Wsmanere a AoroBopIT 33 dusaCHpane. TpEACTaS ce Bb8 Gopuar pd ww
g

© iSenesierte OT IHBSHTapHa KHUTa W PaSTEaTKa o CHTOR0RHATa CHCTeMa Ha
GereduLyHTa, AOKESEALD SATPUXORAEIHETD 2 QHHEHCHPAIIES AATHE 10
0BOCOBeHHM CHRTORORM CHETI, CrLUaRHO OTKPUTH 33 NpoeTa. TpEAcTas ce 5te
opuar o urw Jog”.

* AaTHTIS12 O5ODOTHa BEONOCT, HSETENEHI: O OTASTYN ZHATMTHHH CHETOBORN
CuTIO, OTpaSAEaLLY B4 PASXOAM 1O TPOEKTa HIW T OTAENHA CHETOBOIHG
HCTENa 53 OTeHTave Ka PSXOMITE N0 MPoeKTa. CHETIUTE Creaea 42 CoupHaT
HOMEPa /W “GCT OT HOWEPa/ Ha AOTOB0PA 52 TPSAOCTIBRHE Ha GeSEwaNesHa
wancosa nowou Mpeacraes ce sxs Gopuar od Wik g

* ipHe<o-TpeAaEaTeNeH NPOTOKDN MEXRY AOCTEBKANSTLHITENS H
GereduerTa 32 Bcek ODEKT 1 WHEESCTULUTS, CHLPYaL AETAITHO OTHCaIHE Ha
TEXNCCIITE XaPAXTEPICTINY 1 IHAMEWAYaTUSHPALIA Z3HEY, KOTATO € TPWIGHIND
(4amD. CopUi HOUEPS, HOMEP 13 PaW3, HOVED Ha ASHTaTeN, Ap), BXTIOHTENHO
bopuaLyR, Ye ATABTE He Ca BTOpa yroTpeGa. MpeACTa ce B8 bopuar pd”
oy

* Migers, pasperuertne WV PERVCTpaLI 33 HSBSPLLBAHE Ha TOANOUATaHaTS
BEHOCTIVHEECTHLY CLNBCHO GBTEPCAOTO SAKOHORATENCTE0 (8 SABHCANOCT OT SHAa
Rognowarara geiocr) Mpeacrass ce 5w Gopuar o ki Jog".

Dol C4ETOSORH A0KYMEHTH, AOKASS2U HIELPSHITE PaSKoH. MTpencTass
e B8 popuar pof Wik Jog”

* inaresn HapeKga#y3, AOKSEALLY MNALLGHE Ha OAOPEHUTE PASXOGM o CTpaa Ha
GereduyieTa, saBeper O GCAEALIATa Gaa. 39BEPKa OT GaKa He Ce SHCIEa
32 PpeACTaSEHA NATE s HADEHT2HH OT CHCTENS 53 EAEKTOHHO CaHONP3FE, KT
CHUMTE SALTHTENHO CTe1Ea 43 CHISDHAT PEEPEHTEN HOUED 1 4aTa Ha
VSEpUEHaTa GaHK0E3Ta ONEpaLYS, KOATO A3 Ca SAIAUN B D3HOSOTO WSane-erine.
LOKyMeHTST He CE WSHCHE3 B CAYSGHTE, KOraTO & NPEACTABEHOTO MO Gank080

06y pokyMEHTH

Mparcoe gin §

Mparcoe gin §

Mparcoe gin §

Mparcoe gain

Mparcoe gain

Mparcoe gain

Mparcoen gain

Mparcoe gain

Mparcoe gain

« Bepuyr lxsagaten 3 panca a oBoTomTeTea PONaaUN 8 OFAEETa Ko
HCCESATS 55 Heon/STUNGET 05N & OB 3 KRASTETESH.
(Mpuncxense 1.2, Mpescraen c svs Gopuar oar ' & asamrana

« Beputyr lrsapaign 3 oScrosrencreara v un.4a r 33t 33 uanorTe 4
CPRDATE PRI (10 OBpESe, YEMEA T HCTAP3 13 WSHOMNESTS)
peacrasnce 52 Gopuar o ke g’ saasmananen

© PGy sy IR YRR O puCOSORETEETD K2
PPRAAATIER, S0 B e OB0COBRHN STORORAN CHETRN TELETHO
TP 33 T 3 HSSCTAHSTS (B OTHACS 3 GHHIZECH AR,
PPATTaL Oinariesa A Ha GHHBKCORS SETHOET CATECHD JCHG 33
cueroscacreon) pescrasn o e opuar. ot e € sazumorrenene.

« Aepaye aseeron or oS AT eTCRRAM CUSTEN
<1 OTIATH 3 KaTaHEAIETo 43 POSITS, KD SASENATIT C3
Ao 33 SO 70 5 3 YOS 13 AOTOSOPTS 23 UGN
Tpaacrasnce 5 Gopuar o ura g’ -8 amsmemerest

© SpHGyT a3 R K paELETCR o CuTOSORAETa
CHCTENS 12 GoHELHTS, 01ESERLD STEHIAESVETO N HHEHCAgNID
5748 10 OBocdBe CHSTOSoRA e, SHaLHAA DT 33 poerTa
peacrasn ce 55 Gopuar o g’ -8 amserEres:

PGy Avanimaa S5opora OO, KPS T CTASRHN BB
CuRToR A TR, TS SO PSSO 0 TROECTS N o7 TR
CuaromniacacTes 22 oTuTaKe 3 PATGRUTE P TpoecTs. CHeTETS Creds 12
LMD Hoepa M BT OT AU 3 A0S0 23 TpRAOCTIRAHS 13
‘Geauesa aHcosa oMo, TGSAETSEn G 18 GOPUET HAT MU'

© PGy~ Tipnas os23ESTaREH OTOHOR WeXCY BOSTASMERNLTHATERS W
Gonmiaora 23 Scaen ot Ha SCTHUIATS, AL PR KT3I UGS
B ek 1S apATEPACTYOH W QARG A3, O S
PEARGHAMD (1. CepuN H3UEP3, O 43 DS FOUED Ha ISHITER. 5.,
SCOITenWO ehopaLS, Us ST He a T0p3 yToTpeSa. peacrasa 2
2 opun par g & azamenes

Aoy s, pspese warw vt 32 sspuE v
PORAHETS AHOCTHGECTILNR ST SAPTEPEAOTO SBIORORETENCTS0 (&
3RECHUOST o7 205 o SeioT) pRAETSER G £ GOBUST AT NI
o -2 amsmananen:

B T p——
peacrasnce 55 Gopuar far una g’ -8 amrerest

APy Tinare HapeKaaS, ORISR RS 3 SROBRATE BIER
o rpav 43 evemipasra, s o SampeaaLTa San. 380 0T
530 e co e 33 RSN FATENN DK 7 CHCTES 33
e aripa, KGTO CALITE SISO i 12 CLESPIAT
PREDHTEH HONED 23T 43 BT SaHIGRATa gL, KNTD 13 63
S s Sanaosoro eneere JoGyUENTST 4 G NG 2 GryaHTe, 1rST0
S paaETasenoro o 641080 WaSRaLEHHE O 2548 K8 KEIESHE 3
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Foarwe  [Vidbop wa doain ] Hava wspas osiin A

Oncarie va daina

Finame  6.doc

Has2aD Varpueane @ Kown oaina

[ P3N ¢, CIRCABC - fobpe a

P4020_CURRENT_SUBJECT_INST_ID,P4020_ROOT_SUBJECT_INST_ID,P4020_SHOW_VALIDATIONS_FL:7327225,7327208 N&ics=3ujtHKki7W0aq)dqF GVFCrkSIN_BwXFrUJbrRAINWSGPKDIQIWORWWKXg_uTkp-VZKL.. & % @ i

% Crera [B] fvpwasen secrn 8 Vinopuaunonma C

4 - YCIIYT Sanenetme: CEY Ne - (D:

V/ Yenewno kausane wa paiin.

Pamep  Koraekawen  Omucamne  Mlopmucan  ®ain- noammc

12303 1506206094056 - Besnoguc -

Codryep 3a noanuceane wa baiin
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