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[bookmark: _Hlk211869926]Инструкция за подаване на документи за започване на реалното изпълнение на бизнес плана в срок до 9 месеца след получаване на решението за одобрение по интервенции II.Д.1, II.Д.2 и II.Д.3 от Стратегическия план за развитие на земеделието и селските райони за периода 2023-2027г.

	Преди да се стартира процеса по подаване на документи за започване на реалното изпълнение на бизнес плана в срок до 9 месеца след издаване на решението за одобрение, бенефициентите трябва да имат достъп до профила си в Системата за електронни услуги (СЕУ) на адрес: СЕУ - вход.


В случай, че документите за започване на изпълнението на бизнес плана в срок до 9 месеца от издаването на решението за одобрение се подават от лице (различно от бенефициента), е необходимо да се извърши проверка дали лицето има осигурени права в СЕУ да извърши това действие. 
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СЪЗДАВАНЕ НА МОДУЛ ЗА ЗАПОЧНАЛО ИЗПЪЛНЕНИЕ НА БИЗНЕС ПЛАНА В СЕУ

От страницата на „Заявления“ се избира поле „Бенефициент” УРН на кандидата, за когото се подават документите за започнало изпълнение на бизнес плана. От падащото меню „Направление“ се избира СПЗРСР 2023-2027, съответната „Схема“, например II.Д.3 – „Стартова помощ за установяване на нови земеделски стопани в селското стопанство“ и „Прием“ – Съответния прием по II.Д.3 – Първи, Втори, Трети и т.н.
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Избира се разделът „ДОКУМЕНТИ ЗА ОТОРИЗАЦИЯ“ от договор/Заявление за подпомагане от падащото меню се избира договорът, за който се подават документите.
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Избира се бутонът „Създай заявление“
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На появилия се прозорец се избира бутонът „Създай“
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След създаването му се генерира ред. Избира се бутонът „Редакция“.
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На появилия се прозорец срещу полето „Тип на заявлението“ се избира бутонът за търсене. [image: ]
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От падащото меню се избира „Започнало изпълнение на бизнес плана“.
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След това се натиска бутонът „Съхрани“. След успешно съхраняване на данните, системата изисква задължително да бъде въведена информация в клон „Започнало изпълнение на бизнес плана“. 
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След натискане на бутона „Създай“ се визуализира следният екран. За да се продължи с въвеждането на данните, е необходимо да се натисне бутонът [image: ]
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Зарежда се следният екран. Данните отбелязани със знак „*“ са задължителни за въвеждане. [image: ]

На редовете „Искане за плащане по договора не е подавано“ задължително следва да бъде поставен отговор. В случай, че документите не се подават от ползвателя на помощта, а от назначен втори ръководител в стопанството (само в случаите, когато това е допустимо), то документите могат да бъдат представени от него (обръщаме внимание, че задължително преди това е бенефициентът да е представил уведомление за назначаване на втори ръководител в стопанството, съгласно Прил. Е от Условията за изпълнение по интервенции II.Д.1 и II.Д.3 и да притежава съответните права в СЕУ). Ако документите се предоставят от втори ръководител на стопанството е необходимо задължително да бъдат попълнени полетата за трите имена на втория ръководител, ЕГН или ЛНЧ, както и информация за № на документ  за самоличност, дата на издаване и издател. 
Ако по интервенция II.Д.2 документите се подават от упълномощено лице, следва да има представен документ, удостоверяващ предоставеното правомощие. Ако документът вече е представен не се изисква повторното му предоставяне. Аналогично задължително се попълват данните за упълномощеното лице.

След избирането на бутонът „Съхрани“, в случай че не бъдат прикачени данни в полето за прикачване на документите ще се визуализира грешка и няма да е достъпно продължаване, докато не бъдат въведени данни.

В полето „Документи за започнало изпълнение на бизнес плана в рамките на 9 месеца от датата на решението за отпускане на помощта, но не по-рано от подаване на заявлението за подпомагане“ задължително се прикачват документите, с които бенефициентът доказва започналото изпълнение на бизнес плана. Документите, с които се доказва изпълнението не трябва да са издадени преди подаването на заявлението за подпомагане. Прикачването се извършва чрез бутона „Приложи файл“. 

След което се генерира следният екран:
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На задължителния бутон отбелязан със „*“ се кликва на бутона „Choose file“. След прикачване на файла се дава кратко описание на приложения файл и се натиска бутонът „Качи файла“. След успешно прикачен файл се избира бутон „Назад“.
	Файлове се прикачват във формат „pdf”, “jpg”, “doc/docx” , “xls”/xlsx”, „rar” или „zip”.

В случай, че възникне необходимост от замяна на вече прикачен файл, същият се изтрива с бутон „Изтриване“, след което се избира отново бутон „Приложи файл“ и след това бутон „Назад“, за да се извърши актуализация и замяна на файла.
При необходимост от прикачване на повече от един файл за съответния документ, то задължително се извършва обединението им в една компресирана папка („zip”; “rar”), която се прикачва в системата.
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При прикачване на погрешен файл същият може да бъде премахнат с бутона за изтриване. 

След успешно прикачване на избрания файл, в полето „Кратко описание на приложените документи“ е необходимо да бъдат описани приложените документи. След което се извършва проверка, като се натисне бутонът „Преглед за валидност“.
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Вариант 1: Няма невалидни атрибути, което означава, че всички документи са попълнени коректно.


Вариант 2: Списък с установени грешки. След отстраняването им чрез редакция на съответния документ, отново се преминава през действие „Преглед за валидност“ до краен резултат „Няма невалидни атрибути“.
ВАЖНО! След всяка редакция се избира бутон „Съхрани“ с цел обновяване на данните в заявлението за подпомагане.

Следващото действие е приключване на редакцията на заявлението за подпомагане. От бутон „В процес на въвеждане“, който се намира в колона „Статус на заявлението“, се избира „Приключване на редакция“ и бутон „Смени статус“.
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Изчаква се до визуализиране на резултат „Действието е извършено успешно“, след което документите за започнало изпълнение на бизнес плана преминава в статус „Приключена редакция“.
Следващото действие е свързано с извършване на автоматични проверки. От колона „Статус на заявлението“ се избира „Стартиране на автоматични проверки“ и бутон „Смени статус“. 
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След стартирането на автоматичните проверки в колона „Статус на заявлението“ се изписва съобщение „Автоматични проверки“, като за да бъде визуализиран крайният резултат, е необходимо да се обнови страницата чрез бутон „Обнови“[image: ]

Вариант 1: В случай, че не са установени грешки, се пристъпва към подписване на документите за стартиране на изпълнението на бизнес плана  и зареждането им в ИСАК. Необходимо е да се избере бутон „Подпиши заявление“, който е в колона „Операция/Действие“.
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Вариант 2: Установени грешки в резултат на „Автоматичните проверки“. От колона „Операция/действие“ се избира бутон „Контролен лист“.
Визуализира се прозорец с информация за грешките: фатални и/или предупредителни. В случай, че няма записи, това означава, че не е налична такава грешка. В посочения пример е установена 1 (една) фатална грешка.



За да се премине към подписване на документите за започнало изпълнение на бизнес плана и зареждането му в ИСАК е необходимо да се отстранят установените грешки и да се достигне до резултат на проверено заявление за подпомагане без грешки.
Подписване на документи за започнало изпълнение на бизнес плана:
Избира се бутон „Свали заявлението“, в колона „Сваляне на файл“. Файлът се съхранява на локален компютър.
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1. За да се подпишат документите за започнало изпълнение на бизнес плана е задължително да бъде регистриран сертификатът на КЕП в СЕУ. Подробни инструкции са достъпни на следния електронен адрес:
https://www.youtube.com/watch?v=ZxJuMWP6QVk
2. Подробни инструкции за начинът на подписване на документите за започнало изпълнение на бизнес плана са достъпни на следния електронен адрес:
https://www.youtube.com/watch?v=RG68MTZEoHM

С бутона „Назад“ се преминава към основната страница. В колона „Статус на подпис“ е визуализиран текст „С подпис“, което означава, че документите за започнало изпълнение на бизнес плана са подписани успешно.

[image: ]

Избира се бутон от колона „Статус на заявлението“. Визуализира се прозорец с падащо меню, от което се избира „Изпращане за автоматично зареждане в ИСАК“ и бутон „Смени статус“.
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Документите за започнало изпълнение на бизнес плана поетапно преминават през статусите „Подписано и чакащо за автоматично зареждане в ИСАК“, „Зареждане в ИСАК“ и „Подадено заявление“.
При преминаване на документите за започнало изпълнение на бизнес плана в статус „Подадено заявление“, то това означава, че е валидно и успешно подадено чрез СЕУ.
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